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APRESENTACAO

Para verificar a guias que estdo disponiveis para o faturamento — clicar sobre a funcao
Faturamento TISS e selecionar a opgdo Faturamento de Guias (Tela 1)

1 - FATURAMENTO DE GUIAS

Tela 1 — Faturamento TISS
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Ao selecionar a opg¢ao Faturamento de Guias — escolher o tipo de guia a ser faturado: Guia
de Consulta ou Guia SP/SADT.

Clicar sobre a opcdo desejada e automaticamente o sistema apresenta as guias que ja
estdo disponiveis para enviar para o faturamento (Tela 2).

Ao apresentar as guias, o sistema mostra a data de realiza¢édo e a data com o prazo maximo
de envio ao ICS.

Conferido as guias, o operador podera Mover Guia por Guia ou Mover Todas as Guias (Tela
3).

Caso o operador, mova uma guia equivocadamente, o operador devera clicar sobre a guia
desejada e selecionar a opgao — Remover Guia.

Movido as guias desejadas, clicar sobre a opcdo: Gerar Lote (Tela 4).



Tela 2 - Faturamento de Guias — Guia de Consulta ou Guia SP/SADT
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Tela 3 — Guias Movidas para Faturamento

(*) Guia de Consulta () Guia SP/SADT () Guia de Internacao () Guia de Honorarios

Guias Existentes

N Guia | Carterinhia | Nome Paciente | Executante

Data Realizagdo | Prazo Envio ICS

(=7 Mover Guia | o

Guias Selecionadas

N° Guia | Carterinha | Nome Paciente Executante Data Realiz... | Prazo Envio ICS
4103580 1456 GIZELDA 09/0242015 10/05/2015 4]
4103581 123 LUIZINHO 09022015 100052015
4103582 4B ARY 0802720145 1005620145
4103583 1286 ANTOMIO 09/02720145 1000562015 E

(: « Gerar Lote :] ( g Remover Guia )

(_# Manutengiio ¢ Envio de Late |




Tela 4 - Mensagem de Lote(s) cadastrados com sucesso!

Faturamento de Guias

Guias Existentes
N Guia Carterinha | Nome Paciente

Mover Guia )| Mover Todas as Guias

(=) Guia de Consufta () Guia SP/SADT () Guia de Intemacao ) Guia te Honorarios

Executante

Guias Selecionadas

N° Guia Canterinha | Nome Paciente

Gerar Lote | | Remover Guia

Manutengio e Envio de Lote |

| Atengdo

Lote{s) cadastrados com sucessal

0K

| Execinante

Data Realizagdo | Prazo Enwio ICS

Data Realizagdo | Prazo Eiwio ICS

[ {3 Sair )

2 — MANUTENCAO E ENVIO DE LOTE

Gerado lote para faturamento — acessar a op¢cédo Manutencédo e Envio de Lote (Tela 5).

Clicar sobre a Guia de Consulta ou Guia SP/SADT, conforme o lote gerado. Selecionar o
lote desejado, o operador podera analisar mais uma vez as guias e se necessario excluir a
guia da cobranca. Quando houver necessidade de exclusdo da guia — clicar sobre a
desejada e selecionar a op¢ao Excluir Guia da Cobranca.

O sistema também permite ao operador — abrir a guia que esta faturando para conferir o
procedimento, quantidade e valor. Para abrir a guia, clicar sobre a guia desejada e
selecionar a opgéo Abrir Guia.

Conferido todas as informacdes — o operador devera clicar sobre a opgdo Enviar Lote para

Cobranca (Tela 6).




Tela 5 — Manutencao e Envio de Lote

Lete: Quantidade de Gulas: Valer Lete: RS

Prazo Envie Lote:

l':_-e‘ Firwiar Loko pma Cobranga |

Tela 6 — Guias apresentadas no lote selecionado
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Lote: 1720 Guantidade de Guias: T Walor Lote: RE 7000

Prazo Envio Lote: DU0S2015
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Confirmado o envio do lote para cobranga — o sistema automaticamente gera o
Requerimento de Pagamento (Tela 7) e o relatdrio de Entrega de Faturamento Eletrénico
(Tela 8).

O operador devera imprimir os formularios em duas vias e anexa-los juntamente com as
guias fisicas, as quais devem ser entregues no Protocolo do ICS. Para que o plano de
saude confirme o recebimento do arquivo de faturamento.

Observagédo: O arquivo do faturamento on line ndo sera mais salvo em pendrive, 0 arquivo
fica disponivel on line.

Lembramos que o reconhecimento da cobranga junto ao ICS so sera validado pelo plano,
gquando as guias fisicas forem entregues, juntamente com o requerimento e o relatério
Entrega de Faturamento Eletrénico no Protocolo do ICS.

Tela 7 — Requerimento de Pagamento

Requerimento de Pagamento

Codigo Prestador: 2003

Protocolo: 0000007 14-38

Lote Solicitacio: 1229

Solicitamos autorizagio para pagamento das despesas abaixo relacionadas

Eequerente; 2003 - CONSULTORIO DE
LTDA

CNET: 03,
Enderego: AV MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, ns
CEP: 80010-130 Cidade: CURITIBA UF. PR

Fene(s):
Walor: B$ 70,00

Curttiba, 09 de Feverewre de 2015

I, Termos
P Deferimento



Tela 8 — Entrega de Faturamento Eletrénico

Data: 09/102/15

C I CS Entrega de Faturamento Eletronico Hora: 12:12:09

BHSTITUTS CURITIBA DE SAUDE

Relatorio de Guias por Protocolo

|Protocolo: 00000071 4-32 o003 - CONSULTORIODE
Senha: Miimero da Guia na Operadora: 4103498
Beneficiario: RENATL {Carteira: 1134, )
Executante:  CONSULTORIODE
Di. Atend. Cidigo Descrigiio Qide ¥al Unitario Sub-Total
Procedimentos
020202015 50000452 CONSTLTA EM PSICOLOGLA 1 R4 10,00 R 10,00
Total da Guia: E$ 10,00
Senha: Mimers da Guia na Operadora: 4103531
Beneficiario: HELID (Carteira: 423 )
Executante:  CONSULTORIODE
Di Atend. Cédigo Descriciio Qide Val Unitario Sub-Total
Procedimentos
020202015 50000462 CONSULTA EBM PEICOLOGIA 1 R$ 10,00 R 10,00
Total da Guia: R$ 10,00
Senha: Miimers da Guia na Operadora: 4103580
Beneficidrio: GIZELDS (Carteira: 1456 )
Executante:  CONSULTORIODE
Di Atend. Codige Descricio Qide Val Unitario Sub-Total
Procedimentos
090252015 50000462 CONSULTA EM PEICOLOGIA 1 E$ 10,00 E$ 10,00
Total da Guia: R$ 10,00
Senha: Mimero da Guia na Operadora: 4103581
Beneficidrio: LUIZINHO Carteira; 123
Executante:  CONSULTORIO DE
Di. Atend. Cidigo Descricio Qide ¥al Unitario Sub-Total
Procedimentos
0900252015 50000462 CONSULTA EM PEICOLOGIA 1 E$ 10,00 E$ 10,00
Total da Guia: E$ 10,00
Senha: Miimero da Guia na Operadora: 4103582
Beneficiario: ARY {Carteira; 44 )

3 - MANUTENCAO DE LOTE ENVIADO

Caso haja necessidade de identificar uma guia a ser cobrada, um lote gerado, um
beneficiario ou reimprimir o protocolo de envio, o operador devera acessar a Op¢ao:
Manutencdo de Lote Enviado e podera pesquisar por numero do lote, por carteira do
paciente, por status ou por periodo (Tela 9).

Selecionado o lote desejado, para a reimpresséo do Protocolo de envio, clicar sobre a opgéo
Impressdo do Protocolo de Envio. Automaticamente o sistema abrirA os formularios
Requerimento de Pagamento e o Entrega de Faturamento Eletronico.



Tela 9 — Manutencéo de Lote Enviado

Manutengéo de Lote Enviado S

Pesquisar por ndmero do lote | Pesquisar por carteira do paciente | Pesquisar por Status | Pesquisar pot petiodo

Mumero do Lote: | | (Q Pesquisar)’

N° Lote | Tipo de Guias Status | Data Geragio do Lote | Data Envio Sistema

( = Impressio do Protocolo de Envio ) (ﬁ Cancelamento de Protocolo ) H Download Arquive de Retorno

i ) Sair )

Na opcdo Manutencao de Lote Enviado, quando pesquisar por periodo, o operador podera
avaliar o status dos lotes gerados. O lote que constar com o status Enviado, significa que o
lote foi gerado, mais ainda nédo foi entregue a documentacao no protocolo do ICS (tela 10).

Lotes com o status de Enviado, ainda podera ser cancelado e refeito as analises
necessarias.

Lotes com o status Recebido ICS, significa que toda documentacéo j& foi entregue no ICS e
nestes casos o protocolo ndo poderd mais ser cancelado.
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Tela 10 — Manutencao de Lote Enviado — pesquisa por periodo.

_.Eegguésa;_punsntlmem.dumteﬁ Ee%m;caﬂaira;@&asient&a | Pesguisar pot Status | Pesquisar por periodo

Data Inicial Data Final

[otio1i2015 |FF] 230352015 | (8 Pesquisar )

N° Lote | Tipo de Guias | Status | Data Gerag_ﬁu do Lote Data Envie Sistema

25 Guia de SP/SADT Recehido 13 12002020145 1210202015 SISREG

257 Guia de SP/SADT Enviado 04032014 04/0352015 SISREG

258 Guia de SPISADT Enviado 04032015 040352015 SISREG

259 Guia de SPISADT Enviado 04032015 040352015 SISREG

260 Guia de Consulta Enviado 04/032014 040352015 SISREG

353 Guia de SP/SADT Enviado 11032015 110352015 SISREG
|

fé. Impressao do Protocolo de EI]\I‘iD) (ﬁ Cancelamento (Ie_Pmtocqlo) i H Download Arquivo de Retorno |




